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AL Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykdw we Wroctawiu

Procedura zglaszania kursow i szkolen
prowadzonych w Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroclawiu

1. W celu uruchomienia kursu lub szkolenia w Centrum Rozwoju Kadr nalezy:
a) poinformowa¢ o planie uruchomienia kursu lub szkolenia Kierownika CRK — informacj¢ prosze
przesta¢ na adres crk@awf.wroc.pl,

b) przygotowac nastepujace dokumenty wymagane do zatwierdzenia kursu lub szkolenia:
e pismo przewodnie do Kierownika CRK (zgodnie z formularzem nr 1),
e karte informacyjng kursu lub szkolenia (zgodnie z formularzem nr 2),
e program kursu lub szkolenia (zgodnie z formularzem nr 3),
e sylabus kursu lub szkolenia (jesli dotyczy zgodnie z formularzem nr 4),
e brief projektu graficznego do opracowania materiatdw promocyjnych kursu lub szkolenia

(zgodnie z formularzem nr 5),

e uproszczony wstepny kosztorys kursu lub szkolenia (zgodnie z formularzem nr 6),

c) przesta¢ przygotowane dokumenty na adres: crk@awf.wroc.pl lub zlozy¢ osobiscie w biurze

Centrum Rozwoju Kadr.

2. Wniosek o uruchomienie kursu lub szkolenia rozpatruje Kierownik CRK.

3. W przypadku btedow lub brakow formalnych wskazanych przez Kierownika CRK autor programu
ma obowiazek niezwtocznego ich poprawienia lub uzupetnienia.

4. Po zatwierdzeniu programu kursu lub szkolenia oraz jego kosztorysu przez Kwestor Uczelni zostaje
on wiagczony do oferty ksztalcenia CRK.

5. Kierownik CRK wydaje pisemng zgode¢ na otwarcie kursu lub szkolenia.

6. Po spetnieniu wszystkich wymagan formalnych CRK powotuje Kierownika kursu lub szkolenia.

7. Rekrutacja na kurs lub szkolenie rozpoczyna si¢ po ogloszeniu oferty na stronie www.crk.wroc.pl.
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Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

Formularz nr 1 — pismo przewodnie

Imig¢ i nazwisko

Kierownik CRK
dr hab. Aneta Stosik, prof. AWF Wroclaw

PODANIE

Zwracam si¢ z prosbag o uruchomienie kursu/szkolenia: .............coooiiiiiiii i

W oparciu o zalgczone dokumenty:

karta informacyjna kursu/szkolenia,

program kursu/szkolenia,

sylabus kursu/szkolenia wg wzoru,

brief projektu graficznego do opracowania materiatdéw promocyjnych kursu/szkolenia,

uproszczony wstepny kosztorys kursu/szkolenia.
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Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

Formularz nr 2 — karta informacyjna

KARTA INFORMACYJNA KURSU LUB SZKOLENTA

Nazwa kursu/szkolenia

Kierownik kursu/szkolenia

Forma organizacyjna
(zaznaczy¢ wlasciwe) [ w kontakcie [1 zdalnie "I hybryda
Ogolna liczba godzin
kursu/szkolenia [1 w kontakcie [1 zdalnie [J hybryda
(zaznaczyé wiasciwe)
liczba godzin
— wyklad
liczba godzin
— éwiczenia
Kadra’
wynagrodzenie przewidywana Prowadzacy prowadzacy
brutto liczba godzin z AWF Wroclaw Z Zewnatrz
do realizacji
ogolem
. tytul, stopien tytul, stopien
imie i nazwisko: yeul, stopen yeul, stopien
naukowy naukowy
lub zawodowy, lub zawodowy,
stanowisko stanowisko
lub kwalifikacje lub kwalifikacje
zawodowe’ zawodowe’
1.
2.
3.
4.

Razem
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bR K Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu
Formularz nr 2 — karta informacyjna
[J test [J instruktor
Szczegolowe warunki rekrutacji [l rozmowa wstepna U trener
na kurs lub szkolenie/forma [] licencjat [ brak
postepowania kwalifikacyjnego [J magister
(np. test, rozmowa wstepna, [] inne, jakie: .....ccoeevueinennens

poziom wyksztalcenia kolejnos¢
zgloszen, brak)

maksymalna liczba uczestnikow | minimalna liczba uczestnikow

Liczba uczestnikow

Warunki techniczne/wykaz sale (np. wykladowa, éwiczeniowa) °
minimalnych wymagan

logistyczno-technicznych do
realizacji kursu (obiekty, sale inne, jakie:

itp.)

obiekty (basen, Kkorty, itp.)

[J egzamin koncowy

[] praca koncowa

[ lista obecno$ci

L] projekt

[ inne, JaKie: .ocovvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiicieciecieciecieciecaces

Warunki zaliczenia
(zaznaczyé wlasciwe)

rozpoczecie: zakonczenie:
Termin rozpoczecia/zakonczenia

Potrzebne
wydawane
dokumenty

po zakonczeniu
kursu/szkoleniu
(zaznaczyé wiasciwe)

[J zaswiadczenie [J certyfikat [] legitymacja [] dyplom

Cena za kurs/szkolenie dla uczestnika

Dodatkowe informacje

I Naleiy wpisaé nazwiska wszystkich pracownikéw posiadajgcych wymagane kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ na danych studiach
podyplomowych.

? Asystent, adiunkt, profesor uczelni, profesor, trener Il klasy, I klasy, klasy mistrzowskiej, magister, doktor, doktor habilitowany.

3 Nalezy wpisaé proponowane sale/obiekty/budynek.
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AL Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

Formularz nr 3 — program kursu/szkolenia

PROGRAM KURSU LUB SZKOLENIA

Nazwa kursu

lub szkolenia Liczba godzin

Sylwetka
absolwenta

Lp. Nazwa przedmiotu/modutu Godziny
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bR K Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu
Formularz nr 4 — sylabus
UPROSZCZONA KARTA ZAJ EC (SYLABUS)
Nazwa kursu lub szkolenia Forma
[J stacjonarne | zdalne . . .
..................................... 0 niestacionarne [ w kontakcie bezposrednim
J [J hybrydowe
Rodzaj przedmiotu {1 ogolny, [] kierunkowy, [] specjalistyczny, [ inny, jaki:.................

Nazwa przedmiotu

Forma Forma nauczania Liczba godzin

[] praktyczna [ wyktad

[] teoretyczna

[J mieszana [J ¢wiczenia

Sposéb realizacji [1 na miejscu (1 na zewnatrz [l wyjazdowy [] mieszany
Katedra Jednostka zewnetrzna

Jednostka prowadzgca

Osoba odpowiedzialna
za program i prowadzaca przedmiot

Opis przedmiotu/cel

Tresci nauczania

Ealbadad i

5

Warunki i formy
zaliczenia przedmiotu

Zakladane efekty uczenia si¢ z odniesieniem Efekty
We systemu AWF do efektéw kierunkowych kierunkowe
Wiedza
Umiejetnos$ci
Kompetencje

Metody nauczania

Podpis prowadzacego
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bR K Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu
Formularz nr 5 — brief do promocji
BRIEF PROJEKTU GRAFICZNEGO DO OPRACOWANIA
MATERIALOW PROMOCYJNYCH KURSU LUB SZKOLENIA
1. Tres¢
Jaki tekst powinien si¢ pojawic na grafice?..........oouiuiiiitiii

2. Logotypy (inne niz AWF i CRK)
Jezeli maja si¢ pojawi¢ w grafice inne logotypy, np. firmy, instytutu, prosimy o przestanie
(preferowane sg grafiki wektorowe, przezroczyste tlo, akceptowane formaty: png, pdf, ai, eps).

3. Cel
Jakie ma by¢ przeznaczenie grafiki, np. strona www, media spotecznosciowe, druk?

4. Format
Specyfikacja do druku lub publikacji (wymiary, rozdzielczo$¢, pola ochronne itd.) ...... ................
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NAZWA KURSU LUB SZKOLENIA

Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

Formularz nr 6 — wstepny kosztorys

UPROSZCZONY WSTEPNY KOSZTORYS KURSU LUB SZKOLENIA

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

1. | Liczba godzin ogdtem
2 Wynagrodzenie kierownika m-c ogblem
’ (do uzgodnienia z Kierownikiem CRK)
os/godz. ogoétem
3. | Wynagrodzenie prowadzacych!
5 Minimalna liczba uczestnikow
" | do uruchomienia kursu lub szkolenia
Wynajem obiektéw na zewnatrz stawka ogotem
6. | [1tak godz.
[J nie
Zakup materiatow
7. (prosze napisaé jakich, jesli dotyczy)
3 Wplywy od uczestnikow ogotem
Koszty inne
9. (prosze napisa¢ jakie, jesli dotyczy)
10. | Koszty ogotem

! Zakres cen na podstawie analizy ofert rynkowych, wiasnych doswiadczen.




