7

whE Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

Zalgcznik do Zarzgqdzenia nr 28/2025 Rektora AWF Wroclaw

REGULAMIN CENTRUM ROZWOJU KADR

w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu

§ 1 Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla szczegdtowe formy i tryb realizacji zadan Centrum Rozwoju Kadr zwanego
dalej Centrum lub CRK.

2. Centrum kieruje Kierownik CRK.

3. Nadzor nad dziatalnoscig CRK sprawuje Prorektor ds. Rozwoju i Wspolpracy z Otoczeniem.

§ 2 Formy dzialania CRK

1. Gléwnym zadaniem CRK jest prowadzenie ksztalcenia ustawicznego w formach takich jak:

1) szkolenia,
2) kursy,
3) studia podyplomowe,
4) 1nne formy doksztalcania,
zwanych dalej przedsigwzigciami edukacyjnymi.

2. Centrum organizuje przedsigwzigcia edukacyjne z wlasnej inicjatywy lub na zlecenie instytucji,
organizacji spotecznych, pracodawcdéw, stowarzyszen, przedsigbiorcow, a takze jednostek
organizacyjnych Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu,
jak réwniez pracownikow uczelni wyzszych.

§ 3 Zasady i tryb uruchamiania przedsi¢wzi¢¢ edukacyjnych
1. Przedsigwzigcie edukacyjne uruchamiane jest decyzja Kierownika CRK na wniosek osoby

inicjujacej realizacje przedsigwzigcia edukacyjnego lub z wilasnej inicjatywy.

2. Zglaszanie przedsigwzigcia edukacyjnego odbywa si¢ wg procedury zglaszania kursu
lub szkolenia stanowigcego Zatacznik nr 1 lub wg procedury zglaszania studiéw podyplomowych
stanowigcego Zatgcznik nr 2.
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3. Przedsigwzigcie edukacyjne moze by¢ zorganizowane na terenie AWF Wroctaw lub poza
jej siedziba, a takze moze by¢ prowadzone w trybie zdalnym (ksztatcenia na odlegtosc).

4. Zlecenie zorganizowania przedsiewzigcia edukacyjnego powinno by¢ ztozone w Centrum
co najmniej na 30 dni przed postulowanym terminem uruchomienia.

4. Kierownik Centrum zapewnia prawidlowy przebieg przedsigwzigcia edukacyjnego
pod wzgledem merytorycznym, organizacyjnym i technicznym, w tym:

1) przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow,

2) przygotowanie planu zaj¢¢ w uzgodnieniu z Kierownikiem przedsiewzigcia edukacyjnego,

3) rezerwacja sal wyktadowych, sportowych i1 innych wg zapotrzebowania Kierownika
przedsiewziecia edukacyjnego,

4) przygotowanie uméw z Prowadzacymi,

5) promocja przedsigwzigcia edukacyjnego,

6) wsparcie w przygotowaniu kosztorysu,

7) rozliczenie przedsigwzigcia edukacyjnego.

5. Sklad osobowy wyktadowcow, 1 w porozumieniu z Kierownikiem przedsigwzigcia
edukacyjnego, ustala Kierownik CRK, kierujac si¢ merytorycznym przygotowaniem kandydatow,
ich do$wiadczeniem zawodowym oraz odpowiednimi kwalifikacjami w zakresie komunikacji
interpersonalnej.

6. Umowy z osobami angazowanymi do realizacji przedsiewziecia edukacyjnego zawiera
Kierownik Centrum na podstawie upowaznienia Rektora po zaparafowaniu przez Kierownika
przedsigwzigcia edukacyjnego. W przypadku, gdy strong jest Kierownik Centrum — umoweg
podpisuje Prorektor ds. Rozwoju 1 Wspotpracy z Otoczeniem.

7. Podpisanie umowy z wyktadowca powinno nastgpi¢ przed rozpoczeciem zaje¢ — warunkuje
to jego dopuszczenie do ich prowadzenia.

8. Wynagrodzenie oso6b prowadzacych zajecia wyptacane jest co miesigc na podstawie ztozonych
w CRK rachunkow wraz z rozliczeniem zaje¢ potwierdzonym przez kierownika przedsigwziecia.
W przypadku, gdy przedsigwzigcie trwa nie dluzej niz 6 tygodni, wynagrodzenie wyplaca si¢
po jego zakonczeniu.

§ 4 Zasady rekrutacji

1. Osoby ubiegajace si¢ o uczestnictwo w przedsiewzigciu edukacyjnym sktadajg stosowne
dokumenty zgodnie z przyjeta w zaloZeniach organizacyjnych procedura rekrutacji
w systemie IRK.

2. Decyzje o zakwalifikowaniu stuchacza podejmuje Kierownik przedsigwzigcia, kierujac si¢
wymogami formalnymi, kolejno$cig zgloszen, chyba ze przewidziano, inne kryteria
kwalifikacji.

3. Po skompletowaniu minimalnej, zgodnie z kosztorysem grupy kandydatéw, Centrum
tworzy liste uczestnikow 1 przekazuje Kierownikowi przedsigwzigcia edukacyjnego.
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§ 5 Ewaluacja

1. Przedsiewziecia edukacyjne podlegaja ocenie przez uczestnikow zaje¢. Przedmiotem
ewaluacji jest program zaje¢, sposob organizacji przedsigwzigcia i praca wyktadowcy.

2. Ankieta ewaluacyjna jest anonimowa. Tre$¢ ankiety wg ramowego wzoru stanowigcego
Zaktacznik nr 3 jest zatwierdzana przez Kierownika CRK.

3. Centrum przechowuje ankiety ewaluacyjne w dokumentacji przedsigwzigcia edukacyjnego
1 na ich podstawie monitoruje poziom i organizacj¢ prowadzonych zaje¢. Wyniki ankiety
uwzgledniane sg przy kompletowaniu sktadu osobowego wykladowcow dla uruchamianych
kolejnych przedsiewzi¢¢ edukacyjnych.

§ 6 Zasady kalkulacji kosztow przedsiewziecia edukacyjnego

1. Wysokos¢ stawek wynagrodzen osob angazowanych do realizacji przedsigwzige
edukacyjnych ustala Kierownik przedsiewziecia edukacyjnego a zatwierdza Kierownik CRK.
Stawki wynagrodzenia powinny uwzglednia¢ zaréwno potrzebe konkurencyjnosci
i jakosciowej oferty CRK na rynku ksztatcenia ustawicznego. Stawki maksymalne ustala
Rektor w drodze zarzadzenia.

2. Kalkulacja kosztow winna uwzglednia¢ narzut kosztéw posrednich ogoélnouczelnianych
wedtug wskaznika okreslonego na dany rok w uzgodnieniu z Kwestorem Uczelni oraz zysk.

3. Przyjmowany w kalkulacji narzut kosztow posrednich CRK ustalany jest przez Kwestora
Uczelni. Od decyzji Kwestora przystuguje odwotanie do Rektora.

4. Projekt kalkulacji przedsigwzigcia wymaga zatwierdzenia przez Kwestora Uczelni.

§ 7 Zakonczenie przedsiewziecia edukacyjnego

1. Kierownik przedsiewzigcia przekazuje po jej zakonczeniu wszystkie dokumenty z nim
zwigzane, a w tym: protokoly zaliczeniowe 1 egzaminacyjne, podpisane przez
prowadzacych do biura Centrum.

2. Centrum Rozwoju Kadr wystawia stosowne dokumenty potwierdzajace ukonczenie danej
formy edukacyjnej i prowadzi ich ewidencje.

3. Dokumenty uczestnikow przedsiewziec edukacyjnych przechowywane
sa w Centrum przez 2 lata, liczac od daty zakonczeniu przedsiewzigcia,
a nastgpnie przekazywane do archiwum Uczelni.

4. W razie utraty oryginatu stosownego dokumentu, potwierdzajacego ukonczenie danego
przedsigwzigcia, o ktorym mowa w ust. 1, Kierownik Centrum wydaje duplikat
na podstawie egzemplarza pozostajacego w aktach Centrum.
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Zamkniecie realizacji przedsiewziecia edukacyjnego nastepuje na podstawie sprawozdania
koncowego sporzadzanego przez Kierownika  przedsiewzigcia zgodnie
z Zatacznikiem nr 4, ktore zatwierdza Kierownik CRK.

§ 8 Przepisy koncowe

Kierownik CRK sktada Rektorowi sprawozdanie z realizacji przedsiewzi¢¢ edukacyjnych
w roku kalendarzowym.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2025 r.

Wykaz zatgcznikow stanowiacych integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu:

Zalagcznik nr 1 — Procedura zglaszania kursow 1 szkolen prowadzonych w AWF
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu.

Zatacznik nr 2 — Procedura zglaszania studiow podyplomowych prowadzonych w AWF
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu.

Zatacznik nr 3 — Ankieta ewaluacyjna.

Zatacznik nr 4 — Sprawozdanie koncowe przedsigwziecia edukacyjnego.



